Seior

Guatemala, 30 de junio de 2020

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacidén
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi

informe de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Profesionales nimero 2186-2020, aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial Nimero 573-2020, correspondiente al mes de junio de 2020 y para el

cobro de mis honorarios, estoy presentando factura serie ASDB17EA ntmero
183061038.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Asesoré en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, control y baja de
mobiliario y equipo, asignado al personal de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

Asesoré en la elaboracion de tarjetas de responsabilidad, solvencias de
inventarios y otros documentos que sean requeridos a la Seccion de
Inventarios.

Asesoré en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el
archivo de tarjetas de responsabilidad, de los activos de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

Asesoré en la elaboracién de tarjetas de responsabilidad, para el personal
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion

Asesoré en la elaboracién de reportes solicitados a la Seccion de

Inventarios.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Asesoré para eficientar los procesos de ingreso, control y baja de mobiliario
y equipo, asignado al personal de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

2. A través de una adecuada asesoria, se lograron mejorar los procesos en la
elaboracién de tarjetas de responsabilidad, solvencias de inventarios y otros
documentos que fueron requeridos a la Seccién de Inventarios.

3. Brindé asesoria, para mejorar el desarrollo de lineamientos para ordenar y
actualizar el archivo de tarjetas de responsabilidad, de los activos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

4. Brinde asesoria en la optimizacion y reduccién de tiempos, al momento de
la elaboracion de tarjetas de responsabilidad, para el personal de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion

5. Por medio de una adecuada asesoria, se realizaron diversos reportes

solicitados a la Seccion de Inventarios, dando pronta respuesta a la unidad

solicitante.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala de la Asuncién,
30 de junio del 2020

Senor

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales nimero 2186-2020, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Niumero 573-2020, correspondiente al periodo de 01 de abril al 30 de

junio del presente afo.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Se brind6 asesoria en la optimizacién de los procesos establecidos en la Ley
Organica de la Contraloria General de Cuentas, para la ejecucion de baja de
activos fijos, asignados al personal de la Direcciéon General del Deporte y la

Recreacion.

e Se asesord en el desarrollo de las funciones relacionadas a la Seccion de
Inventarios del Deporte y la Recreacion, siendo estas la elaboracion de
Tarjetas de Responsabilidad, en base a informacion obtenida del Sistema de

Contabilidad Integrada —SICOIN- y Solvencias de Inventarios solicitadas.



e Se brind6 asesoria en la ejecucion de lineamientos técnicos para alzas y
bajas de activos fijos y fungibles, a través de la elaboracion de Resguardos
de Responsabilidad en base a informacion obtenida del Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN- para actualizar el archivo de Tarjetas de
Responsabilidad, de los bienes asignados a la Direccién General del Deporte

y la Recreacién.

e Se asesor6 en la verificacién y levantado de fisico del inventario de activos
fijos y fungibles, que se encuentran cargados en los Resguardos y Tarjetas
de Responsabilidad, del personal de la Direccién General del Deporte y la

Recreacion.

e Se brind6 asesoria para la elaboracion de reportes FIN-1 y FIN-2 solicitados
por la Oficina de Acceso a la Informacion Publica del Ministerio de Cultura y

Deportess-a.la presente Seccion de Inventarios del Deporte y la Recreacion.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala de la Asuncion,
30 de junio del 2020

Sefor

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales nimero 2186-2020, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 573-2020, correspondiente al periodo de 01 de abril al 30 de

junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Se cumplieron los objetivos establecidos en la presente Seccién de
Inventarios del Deporte y la Recreacion, a través de mejoras continuas en
los procesos establecidos en la Ley Organica de la Contraloria General de
Cuentas, para la ejecucién de baja de activos fijos, asignados al personal de
la Direccion General del Deporte y la Recreacién, optimizado el espacio

disponible en bodega.

o Se mejor6 la productividad en la elaboracion eficiente y eficaz de Tarjetas de
Responsabilidad, en base a informacion obtenida del Sistema de

Contabilidad Integrada —SICOIN- y Solvencias de Inventarios solicitadas.



e Se generaron controles especificos para la Optima ejecucion de lineamientos
técnicos, para alzas y bajas de activos fijos y fungibles, a través de la eficiente
elaboracién de Resguardos de Responsabilidad en base a informacion
obtenida del Sistema de Contabilidad Integrada —SICOIN- para actualizar el
archivo de Tarjetas de Responsabilidad, de los bienes asignados a la
Direccion General del Deporte y la Recreacion, actualizando la base de

datos.

e Se cred una base digital y fisica para identificar de mejor manera, el
inventario de activos fijos y fungibles, que se encuentran cargados en los
Resguardos y Tarjetas de Responsabilidad, del personal de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion; trasladando al proceso de baja los

bienes inservibles.

e Se generaron eficientemente los reportes FIN-1 y FIN-2 solicitados por la
Oficina de Acceso a la Informacién Publica del Ministerio de Cultura y
Deportes, a la presente Seccion de Inventarios del Deporte y la Recreacion:

dando una respuesta inmediata a dicho requerimiento.
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